
 
 

 

 

                               

 מכון הנרייטה סאלדשם המוסד: 
  יישומי מחשבשם הקורס: 

 8.2.23תאריך פתיחה: 
 14.6.23תאריך סיום: 

  ₪ 1850: עלות
 , מעלה אדומים1מקום קיום הקורס: מתנ"ס מעלה אדומים, רחוב מדבר יהודה 

 מרצה: אמנון בן דוד
 

מספר 
 המפגש

 שם המרצה פירוט נושאי הלימוד תאריך
 

 שעות הלימוד
 

 מספר
 השעות

1. 8.2.23 Word 2010-  7 15:15 -8:30 אמנון בן דוד  היכרות 

2. 15.2.23  2010 WORD -  עריכה בסיסית, ניהול
מסמכים ועיצוב מסמך )גופן, פיסקה 

 וכו'(. 

 7 15:15 -8:30 אמנון בן דוד

3. 22.2.23  2010 WORD –  תצוגות ותפריט
תצוגה, תוספות למסמך, תבליטים 

 ומספור, טקסט אוטומטי.

 7 15:15 -8:30 אמנון בן דוד

4. 1.3.23  2010 WORD –  ,טבלאות וגרפיקה
 כותרת עליונה ותחתונה, תבניות.

 7 15:15 -8:30 אמנון בן דוד

5. 15.3.23  2010 WORD -  הגדרות עמוד
והדפסה, חיפוש והחלפה, מיזוג 

 ומדבקות.

 7 15:15 -8:30 אמנון בן דוד

 פעולות משותפות בכל תוכנות האופיס 22.3.23 .6
EXCEL 2010 –  היכרות. עבודה

בסיסית. ניהול הגיליון. סימונים 
 וניווטים.

 7 15:15 -8:30 אמנון בן דוד

7. 29.3.23 EXCEL 2010–  עיצובים. טכניקות
 העתקה וגזירה. סדרות.

 7 15:15 -8:30 אמנון בן דוד

8. 19.4.23 EXCEL 2010–  נוסחאות, פונקציות
 בסיסיות, אשף הפונקציות. 

 7 15:15 -8:30 דודאמנון בן 

9. 3.5.23 EXCEL 2010–  ,פונקציות מקדמות
 סיכומי ביניים, מיון, סינון.

 7 15:15 -8:30 אמנון בן דוד

10. 10.5.23 EXCEL 2010-  ,גרפים וגרפיקה
 הגדרות עמוד והדפסה, כלים נוספים.

 7 15:15 -8:30 אמנון בן דוד

11. 17.5.23 POWER POINT 2010 –  .היכרות
תהליכי עבודה ראשונים, הוספת 

 ועריכת טקסט, עיצוב המצגת.

 7 15:15 -8:30 אמנון בן דוד

12. 24.5.23 POWER POINT 2010–  הוספת
 תכנים למצגת, הגדרות מעבר, הנפשה.

 7 15:15 -8:30 אמנון בן דוד

13. 31.5.23 OUTLOOK 2010–  היכרות, טיפול
 בדואר, לוח שנה, ספר כתובות.ע

 6 14:15 -8:30 אמנון בן דוד

14. 7.6.23 OUTLOOK 2010–  היכרות, טיפול
 בדואר, לוח שנה, ספר כתובות.

 6 14:15 8:30 אמנון בן דוד

 4 11:45 8:30 אמנון בן דוד סיכום 14.6.23 .15

 
 

 

 

   


